1) CONSULTA DE LAS PUNTUACIONES:

-Accedemos al portal funciona a través del siguiente enlace https://portal.funciona.gob.es/

-Una vez dentro de la pagina pulsamos la pestafia “Recursos Humanos SIGP”.
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Accede a los servicios movilidad, expediente personal y consulta de némina, entre otros servicios.

-Realizado esto, accederemos a la siguiente pagina, donde debemos pulsar en el enlace que
aparece en la parte inferior.

Recursos Humanos SIGP

Aviso Importante

Los datos personales facilitados mediante los presentes formularios serdn tratados por el responsable del tratamiento,
con la finalidad de gestion de procedimientos de personal, y no podrédn ser cedidos. Podra ejercer sus derechos de
proteccién de datos ante el responsable del tratamiento. Antes de acceder al formulario debe leer la siguiente
informacién adicional sobre proteccidn de datos personales:

Informacién sobre proteccién de datos de cardcter personal para el interesado en relacién al empleo de datos

|

facilitados al Sistema Integrado de Gestidén de Personal

‘ | He leido la informacién facilitada (pulse sobre el texto para continuar) [

-Al pulsar, debemos identificarnos seleccionando nuestro Certificado Electrdnico.


https://portal.funciona.gob.es/

-Una vez dentro, desde mis concursos de méritos, podemos acceder a la puntuacién obtenida
en cada uno de los puestos:

Acceso a portal SIGP > (# Concurso méritos S 7 Mis concursos de méritos_) @

(Detalle de la solicitud) = Puestos seleccionados de la convocatoria
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Mis datos Solicitudes de Recursos Humanos
@ Mis datos personales @ Accién social
@ Datos de familiares @ Bolsas de interinos (no activo)

@ Certificado de méritos

Mis documentos Pe“die"tes de firma @ Certificados de servicios previos / prestados / P5 / derechos pasivos

@ Misdocumentas @ Comisiones de servicio (viaje)
No tiene ningtn documento pendiente de firma @ Compatibilidades
# Comunicacién de curso o titulacién a RCP

@# Concurso méritos

Mis documentos pendientes de validar @ Convocatoria libre designacién

@ Mis documentos [ Evaluacion del desempefio

7 Formacion

Concurso Méritos

@ Consulta puestos de la convocatoria

@ Solicitud de concurso méritos

™ Plantilla de solicitud funcionarios

M Plantilla de solicitud laborales
> d—

@ Documentos aSOC|ados a concursos de méritos

) Manual de usuario de concursos de méritos

@ Plantilla para peticién de vacantes

_ <>
-Pinchando ese enlace, aparece a la derecha de cada puesto solicitado el icono

~ Puestos seleccionados de la convocatoria

Puesto Orden [ Anexo Unidad Estado de adjudicacién
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Puntuacion meritos

Punt. méritos generales Punt. méritos especificos Punt. final Punt. adjuc

1243 10 2243

Puntuacion de los méritas del salicitante y del adjudicatario

Mérito Tope maxi P i6
Grado respecto al nivel puesto solic. 4 4
Valoracion Trabajo Desarrollado - T* M 5 4.23
Cursos Recibidos 1.5
Cursos Impartidos 1]
Cursos (Total Cursos I/R) 3 155
Antigiedad 3 27
Desting previo conyuge 15 0
Cuidado hijos 15 0
Cuidado familiar 15 [i]
Experiencia en registro y control de movimientos de cuentas de ndminas y reintegros al Tesoro. 3 3
Experiencia en la operatoria contable de gastos de personal. 3 3
Experiencia en la elaboracion de la cuenta justificativa de la ndmina de la Administracidn de Justicia. 2 2

2) PRESENTAR ALEGACIONES:

Dentro de detalle de la solicitud, se podra realizar la Presentacidn de alegaciones cuando se
abra el plazo para ello.

Las alegaciones se presentardn a través de la seccidon “Anexar Documentos”, que se encontrara
habilitada en el periodo de alegaciones, del mismo modo que se presenta la documentacién
inicialmente con la solicitud.

ACCeso a portal SIGP > 7 Concurso méritos S (® Mis concursos de mér'\tose @

(Detalle de la solicitud) = Anexar documento

' Anexar documento

Adjuntar solo documentos en formato PDF. Tamafio maximo de fichero 2ME.

Documento que desea anexar

Seleccione ¢l tipo de documento que desea anexar = Anexar documento Examinar

Para anexar los documentos en los que basamos nuestras alegaciones primero debemos
etiquetar convenientemente el tipo de documento que se anexa, empleando el desplegable
asociado al campo anexar.

Si el documento que se va a anexar no se adecua a ninguno de los predefinidos se etiquetara
como ‘Otros’. Para anexar documentos, el solicitante debera seleccionar el botdn, que abrira
una ventana para buscar en el explorador el documento que se desea anexar. Una vez anexada
la documentacidn quedara reflejada en la seccién “Documentacién Anexada”.



V' Anexar Documento

Se adjuntardn los documentos necesarios para el expediente. Seleccionar el tipo de documente. Si no encuentra el tipo, seleccione OTROS. Si se adjunta por error,
borrar el documento anterior antes de adjuntarlo de nuevo, Preferibl, adjuntar doc en formato PDF. Tamario méximo de fichero 2MB.

Documento que desea anexar

Seleccione el tipo de documento que desea anexar : Anexar documento Examinar
~
Documentacién anexada
Tipo Nombre
Anexo-Certificado de Méritos Pruebat.pdf im|
Resolucion adopcion Prueba.pdf 0} ¢

Para realizar el envio de la documentacion se debera seleccionar el botdon

de la parte inferior de la pantalla. En ese momento la documentacién quedard asociada a la
solicitud.



