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Capitulo 1. Introduccion

La Entidad Estatal de Derecho Publico Trabajo Penitenciario y Formacion para el Empleo
TPFE, en aras de mejorar la eficacia y la eficiencia en la resolucion del concurso de traslados,
asi como, eliminar el papel y agilizar el procedimiento para obtener los méritos especificos y
la antigliedad desde los centros penitenciarios, ha desarrollado una utilidad llamada M.
ESPEC. CONCURSO TPFE ubicada en la ya existente aplicacion web TPFE.4pp.



Capitulo 2. Descripcion

Este manual describe el mdodulo para realizar el tratamiento automatizado de los méritos
especificos y la antigliedad que serén validados en el concurso de traslados convocado por
TPFE.

Este mddulo se compone de dos funcionalidades:

e Una para la introduccién de los datos por parte de los solicitantes de las plazas
ofertadas.
e Otra para la validacion de estos datos.

Este documento detalla el procedimiento para Introducir los Méritos Especificos y la
antigiiedad por los solicitantes.



Manual usuario introduccién méritos especificos y antigiiedad

Capitulo 3. Comprobacion de la Identidad
y Documentos Acreditativos de las
Titulaciones Acadéemicas, lenguas/
/idiomas y Antiguedad.

La persona participante debera solicitar el certificado de méritos especificos y antigtiedad en el
establecimiento penitenciario donde preste servicios.

Antes de que la persona solicitante proceda a formular su solicitud, el funcionario/a designado/a
por la Direccion para validar los datos introducidos por el solicitante (Validador 1) debera
comprobar la identidad de la persona peticionaria con su DNI.

En relacion con las titulaciones académicas, el Validador 1 deberd consignar en la casilla
correspondiente (MECES 3 o superior o MECES 2) la/s titulacion/es que posea el/la
solicitante, independientemente de que estén incluidas en el Registro Central de Personal, en
adelante RCP.

En el caso de que el solicitante no tenga anotadas en el RCP las titulaciones académicas y/o de
cursos de idiomas extranjeros o lenguas cooficiales, deberd mostrar al VValidador 1 el original de
los titulos académicos y/o certificados de idiomas o lenguas. En este caso, la persona solicitante
debera adjuntar los certificados a su solicitud de participacion en el concurso a través del Portal
Funciona.

Para que la/las titulacidn/es que estén anotadas en el RCP puedan ser valoradas es necesario que
aparezca explicitamente la denominacion de la titulacion, es decir, en el caso de que aparezca
"TRES CURSOS DE ESTUDIOS SUPERIORES UNIV. O PRIMER CICLO CON CARGA
LECTIVA MINIMA DE 180 CREDITOS", el solicitante debera mostrar el titulo original v,
ademas, adjuntarlo a su solicitud de participacion.

Respecto a los idiomas extranjeros, Unicamente se valorara la formacion acreditada por los
centros oficiales de idiomas.

En relacion con la antigiiedad, la persona solicitante debera introducir los servicios prestados
y/o los reconocidos al amparo de la Ley 70/1978, de 26 de diciembre, de reconocimiento de
servicios previos en la Administracion Publica, con referencia a la fecha del cierre del plazo de
presentacion de instancias y distinguiendo:

e Los servicios prestados en Cuerpos de la Administracion Penitenciaria de la
Secretaria General de Instituciones Penitenciarias o de la Generalidad de Catalufia.

e Los servicios prestados en otros Cuerpos, Escalas o relaciones de servicio de
personal laboral.



Los campos de afios, meses y dias deben contener al menos un caracter, por lo que debe incluirse
“0”, en su caso.

En el supuesto de que por diferentes razones (vacaciones, licencias, etc) se tramiten las
solicitudes en un centro penitenciario distinto al de destino, este tltimo validara, en su caso, los
titulos académicos, idiomas y lenguas cooficiales, siendo en este caso necesario que la persona
solicitante muestre al validador 1 todos los titulos y/o certificados de cursos que le puedan ser
valorados, independientemente de que estén o no inscritos en el RCP. En estos casos, la
comprobacion de la Antigliedad seré validada por la Gerencia. En el supuesto de que existan
discrepancias en la antigiiedad introducida por el solicitante, se computara la que aparezca en el
Registro Central de Personal.

En el supuesto de que los méritos introducidos por el solicitante no sean correctos, el Validador
1 deberd modificarlos antes de la validacion por la Direccion (Validador 2).

Con el fin de valorar correctamente la conciliacion de la vida familiar y laboral, se ha incluido
en el certificado un check que deberd ser cumplimentado Unicamente cuando la persona
solicitante tenga autorizada una atribucion temporal de funciones del articulo 66 del Real
Decreto 364/1995, de 10 de marzo, consignando el centro penitenciario en el que se desempefian
dichas funciones.



Capitulo 4. Acceso a la Aplicacion

Para acceder a la aplicacion es necesario abrir el navegador web Google Chrome, en la siguiente
direccion web (url): https://tpfeintranet.tpfe.es/tpfeapp/

La pantalla de acceso es la siguiente:

TPFE APP

;Perdiste la conirasena?
Figure 1. Pantalla de Acceso

4.1. Ingresar en la aplicacion

El usuario debe introducir el siguiente usuario y contrasefia:

A IMPORTANTE

USUARIO: CMERITOS
CONTRASENA: TPFE25

4.2. Salir de la aplicacion

Salir &
El usuario debe pulsar el boton situado en la esquina superior derecha.


https://tpfeintranet.tpfe.es/tpfeapp/

Capitulo 5. Barra de Navegacion

En la parte superior de la aplicacion, se sitta la barra de navegacion.

Figure 2. Barra de Navegacion

Contiene las siguientes opciones:

Icono de TPFE. [E] Si el usuario pulsa sobre el icono, se abrira en una ventana la
pagina principal de la entidad: https://tpfeintranet.tpfe.es/tpfeapp/login

e Home. Describira en un breve resumen las distintas funcionalidades que contiene la
aplicacion.

e M. ESPEC. CONCURSO TPFE. Pulsando sobre ella, se divide en dos opciones:
o Validacidén Méritos Especificos.

o Introduccién Méritos Especificos.

5.1. Home

Describe de forma breve las distintas utilidades que forman parte de la aplicacion.

Aplicaciones TPFE

Contiene varias utilidades necesarias en varias dreas de |z Entidad Estatal Trabajo Penitenciario y Formacion para el Empleo

* Gestién Administrativa

o Creacion Expedientes Alimentacion

o Generador de Centificados de Facturas

o Validador Contrates Menores (Anexo Ill)

o Generador XML Anual Junta Consultiva/Tribunal de Cuentas
Contratacién

o Rendicién de determinados contratos en el Tribunal de Cuentas

o Tratamitacién Expedientes Alimentacion

.

o Generacion Informes Especificos
* Financiera
o Comparacion movimientos tesoreria vs bancarios
o Gestion Rls Mensuales
o Gestibn Cuentas Justificativas
Expedientes
o Gestion Expedientes TPFE
* Asuntos E° {Asuntos Econémicos)
o Descarga/Remisién Ris Mensuales

o Remision Cuentas Justificativas
¢ Productividades
o Descarga/Remisidn Productividades Mensuales
Expertos Docentes
o Descarga/Remisién Horas Mensuales
M. ESPEC., CONCURSO TPFE
o Validacidn Méritos Especificos

o Introduccion Méritos Especificos

Figure 3. Home



5.2. Introducir Méritos Especificos y Antigtiedad

Para acceder a la opcidn, el solicitante debera pulsar en "Introducir Méritos Especificos y
AntigUedad”

m Home M. ESPEC. CONCURSO TPFE ~

Figure 4. Opcion Introducir ME

5.2.1. Pantalla para Introducir Méritos Especificos y Antigledad

El solicitante debera introducir sus datos personales y experiencia realizada.

Los datos estan agrupados de la siguiente forma:

5.2.1.1. Datos Personales:

Meéritos Especificos 71144990X: LUIS PEREZ PEREZ [ ¢ |

Raliarw sy danon parionales. Introdumc o sl o Gual s mestionn ke maston abidados por of Dhemtor s

e Mereare s Apetatia Cavws Veldacize Twad

Figure 5. Datos Personales

Se introduciran los siguientes datos: DNI, Nombre y Apellidos, Centro de Validacion y
Correo Electroénico (al cual sera remitido el certificado de los méritos especificos una vez
que la Direccién del centro valide los datos)

5.2.1.2. Atribucion Temporal de Funciones (Editable)

En su caso, rellene &3 atribucion temporal de funciones. (Articulc 55 Real Decreto 36471995, de 10 de marzo)

8 Amrbucian Texgcral Funcicnes Centro Titular: Centro Desarrciic Funciones:

Figure 6. Atribucion Temporal Funciones

En el caso de que el funcionario realice la atribucién temporal de funciones (Articulo 66 Real
Decreto 364/1995 de 10 de marzo), se introduciran los siguientes datos:

e Centro Titular: Se debe seleccionar el centro penitenciario del puesto titular del
solicitante.

e Centro Desarrollo Funciones: Se debe seleccionar el centro penitenciario donde se
estan realizando las funciones de la atribucion temporal.



Es necesario que el centro titular y el centro donde se desarrollan las funciones sean
diferentes.

5.2.1.3. Meéritos relacionados con las Titulaciones Académicas e Idiomas
Manual usuario introduccidén méritos especificos y antigiiedad

Wios hova taviavere Wheal Catuen Wil Lownern Mos Galege Ve Vemaitate

=l B N e D e

- Mt MECES Oocins du tratrsis

Figure 7. Titulaciones e Idiomas
Se introduciran los siguientes datos:
e Titulaciones Académicas: Se pueden seleccionar la/s titulacidén/es que se consideren
necesarias pulsando en cada una de las opciones. Las titulaciones son las siguientes:
o Arquitectura
o Ciencias Actuariales y Financieras
o Ciencias del Trabajo
o Ciencias Empresariales
o Derecho
o Direccion y Administracion de Empresas
o Economia
o Ingenieria
o Maestro
o Pedagogia
o Relaciones Laborales
o Otras Titulaciones universitarias (MECES 2 o superior)

Una vez seleccionado el titulo, el usuario debe seleccionar el nivel MECES: MECES 2 o
MECES 3 o superior.

En el caso de que se haya rellenado "Otras Titulaciones universitarias”, el usuario debe
introducir el nombre de la titulacién. Esta opcidn solo sera rellenada si el solicitante quiere
incluir otro titulo académico diferente de los anteriores, con un nivel MECES minimo de
2.
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A IMPORTANTE

E1 MECES se divide en 4 niveles:

en el que el nivel 1 es para los estudios de ciclos formativos de técnico
superior,

en el que el nivel 2 es para los estudios de grado,

en el que el nivel 3 es para los estudios de master y

en el que el nivel 4 es para los estudios de doctorado

e ldioma Extranjero: Si el solicitante posee algun titulo oficial que acredite un nivel
minimo de B1 en cualquier idioma extranjero, debera seleccionar la opcion del despegable
B1 o superior. De lo contrario, el solicitante dejara la opcién por defecto "Ninguno”.

e Catalan: En las comunidades auténomas que tengan idioma cooficial catalan, si el
solicitante posee algun titulo oficial que acredite un nivel minimo de A2, debera seleccionar
la opcidn del despegable el nivel que posee (A2, B1, B2 o superior). De lo contrario, el
solicitante dejaré la opcidn por defecto "Ninguno".

e Euskera: En las comunidades auténomas que tengan idioma cooficial euskera, si el
solicitante posee algun titulo oficial que acredite un nivel minimo de A2, debera seleccionar
la opcidn del despegable el nivel que posee (A2, B1, B2 o superior). De lo contrario, el
solicitante dejaré la opcidon por defecto "Ninguno".

e Gallego: En las comunidades autonomas que tengan idioma cooficial gallego, si el
solicitante posee algun titulo oficial que acredite un nivel minimo de A2, debera seleccionar
la opcidn del despegable el nivel que posee (A2, B1, B2 o superior). De lo contrario, el
solicitante dejaréa la opcidn por defecto "Ninguno".

¢ VValenciano: En las comunidades auténomas que tengan idioma cooficial valenciano, si el
solicitante posee algun titulo oficial que acredite un nivel minimo de A2, debera seleccionar
la opcidn del despegable el nivel que posee (A2, B1, B2 o superior). De lo contrario, el
solicitante dejara la opcidén por defecto "Ninguno".

A IMPORTANTE

SOLO seran aceptados los titulos de idiomas expedidos por los Centros Oficiales
de Idiomas

A IMPORTANTE

Los datos referentes a las titulaciones académicas y Tlas Tlenguas/idiomas
Unicamente se introduciran y validaran por el centro donde el solicitante
presente los diplomas/certificados correspondientes, salvo que se presenten en
el centro de destino y estén anotadas en el RCP con la denominacion especifica
de la titulacion académica.



5.2.1.3.1. Guia de Baremacion Idiomas/Lenguas

En las siguientes tablas vienen reflejadas las equivalencias

En caso de duda, contactar con el soporte funcional de personal, descrito en

el punto 7.

Aleman

Chino

Francés

Inglés

Al A2 B1 B2 Cc1 c2
Goethe Zertifikat B2
Zertifikat Deutsch (Z0) | TestDaF Zentrale
immm D«n;od‘.\ r | Zertfikat Deutsch flr IG’"J)‘:F Zertthat C1 | Oberstufenprutung
» ugendiiche (ZDJ) den Beruf (ZDB) e (ZOP) Kleines
o a2 A st TesDAF Nueausife |TesiDAF Niweaustte (Prifung ~ ~  |Deutsches
fer cursa Nivel Basico | 2* curso Nivel Basico (TON3) (B1 +) 4 (TON4) (B2 +) g gom (AD%)
€01 0! Certificago Ciclo Certificada Ciolo Intemational (PFWD) | Groltes Deutsches
Elemental EOI Supenior EOI TestDAF N e |Sprachdiplom (GOS)
Cenficado de Nivel | Cortificado de Nivel |8 (TDONS)
Intermedio EO! Avanzado EO|
H3K I HSK IV
- Contifioado Cido Certficada Ciolo
HSK H3K I
ter curso Nivel Basico [ 2* curso Nivel Basico | Elemental EOI Superior MK V MSK VI
EOI EOQ! Centficado de Nivel Certificado de Nivel
Intermedio EOI Avanzado EOI
Dipldme ¢'Etudes on
Dipldme d'Etudes en Langue F;r:mgmn Dipléme Approfondi de | Dipldme Approfond) de
Dipldme dEtudes en | Langue Frangaise (DELF 82) Langue Fra Langue Frangaise
Dipidme g Etudes en La Francaiss (DELF B1) Dipléme de Langue | (DALF C1) (DALF C2)
Langue Frangase mgf}'m?”? CEFP 2 (AF) Francaise (DLF) D‘E'éfm Supérieur | Dipidme de Hautes
(DELF A1) CEFP | (AF Cortif ‘a‘do Cido DFP Affaires B2 d'Etudes Francaises | Etudes Francaises
fer curso Nivel Basico e puadil lel Bisico |Elemsntal EOI Certificado Ciclo Modemes (DS) (DHEF)
EQI £0! Centficado de Nivel Superior EQI DFP Aftaires C) DFP Aftares C2
Iemedio EO) Certifcada de Nivel
Avanzado EO|
First Certficate m
English(FCE),
$:'mmavy oo gsn%}rs 3 Centficate In
Key English Test (PET), ILEC, . Advanced English Cenficas ol
{KET). 35&11._3 B \CFE (BCEACE%, Proficiency in English
Young Leamers, Trinity ISE 1 Trnity ISE Il BULATS 4 ‘BCPLEA)T" s
Gese 2 PULATS Y Tty GESE 5y8, |IPtyGESE7,8y9 |\ g Tonty BE N
Wl 2 (MOS-ELRY) | W8, TOERL 4L | |TOEFLOI ICFE Trinity GESE 12
r‘sgowm PR %ﬁg 3 ! » 00/133170M60407 | TEITITOO00-547 [Tty 15 1, TOEFL
I IELTS - -
snioeeun) ST, | s o [THOESE 0711 | ytoatoor
# curso Nwvel Bisico 16 ihade Ciok Certficada Cielo | 1302 12047/580.507 '
0! Elomental EOI Superior EOI ELTS 6470
Certificaco de Nivel | S*feado de Nivel |0y € o)
Intermedio EOI Avanzado EO| ‘

Figure 8. Idiomas/Lenguas 1
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Portugués

Ruso

Conificazions di
taliano come Lingua
Straneira (CILS A1)
Diploma Elementare
di

Lingua takana (DELI)
PLIDA AY

1ef curso Nivel Basico
EOQ|

1er curso Nivel Basico
EOI

Certificazione di
Italiano come Lingua
Stransira (CLS A2)
Centificato di
Conoscenza della
Lingua allana Livello
1 {CELIY)

PLIDA A2

2° curso Nivel Bisioo
EOI

Certificade nicial de
Portugués Lingua
Estrangeins (CIPLE)
2° curso Nwel Bisico
EO}

Cenificazions dl
Itallano come Lingua
Straneira (CLS B1)
Dploma Intermedio o

Cenificarions di
Italiano come Lingua
Straneira (CLS B2)

Lingua ttaliana Diploma intermadio Il

{OILVDILE) di Lingua italiana (DIL1

Centificate & 1}

Conoscenza ¢ela Certificato di

Lingua ltaliana Livello |C dolla

2 {CELI2) Lingua italiana Livello

PLIDA BY 3 (CELI3)

Centficaco Ciclo FLIDA 82

Elemental EOI Centificado Clolo

Certificado de Nivel | Superior EO|

Intermedie EOI Certficado de Nivel
Avanzado EQI
Diploma interm édio de
Portugués L'tgﬂ

Diploma Elementar de | Estrangesra (DIPLE)

Portugués Lingua Certificado Ciclo

Estrangeira (DEPLE) |Superior EOI

Cenificaco Ciclo Certificado de Nivel

Elemental EOI Avanzado EO|

Cartificace de Nivel

Intermedio EQI

Certficazione di
Italiano come Lingua
Straneira (CILS C1)
Diplom s Avanzato di
Lingua Ralisna
ALVDALC)
ertficato di
Conoscenza deila
Lingua Raliana Livello
4 (CEL14)
PLIDA C1

Diploma Avangado de

Portugués Lingua
Estrangeira {DAPLE)

Cartifoazione di
taliano come Linguas
Straneira (CILS 82)
Certificato di
Conoscenza della
Lingua taliana Livelio
5 (CELIS)

PLIDA C2

Diploma Unlwersitieio
de Portugués Lingus
Estrangeira (DUPLE)

1er curso Nivel Basico
EOI

Test of Russian as a
Foreign Langu
oL
Basico/Bazovy

2* curso Nivel Basico

Test of Russian as a
Foreign Language

TORFLITPKWA |)

rim aro/Perviy
Certificade Cidlo
Elemental EOI
Certificado de Nivel
Intermeaio EQI

Test of Russian as a
Foreign Language
TORFLITPKA 1)
egundo/Vonoy
Certificado Ciclo
Superior EO|
Certificado de Nivel
Avanzado EOI

Test of Russian as a
Foreign Language
(TORFL/TPKW Ni)
Tercero/Treti

Teat of Russian as »
Foreign Language
(TORFLITPKN V)
Cuano/Chetverty

Figure 9. Idiomas/Lenguas 2

Certificat de nivell Cortficat de nivell
Certificat de nivell elemental de catald Intermed: de catald
Catalén \er curso Nivel Bisico | basio de catald 2* Em;?:ééf" g"“"‘o"‘g&'ﬂ° Certificat de nvel Certificat de nivell
EOI ggro Nivel Basico Certificado de Nivel C“:M' e Nive! suficiencia de catala | superior de catald
I EQI B EQI
Pot;i-d IVAP y gL 2~IVAPy
idetza Loh ]
maia/Noel 1 HABE  |PL | - Ertzainza [ ustarres Saasn
Intermedio Bigarren maila/Nivel 2 | o' 3 (i p
Euskero fer curso Nivel Bisico | 2* curso Nivel Bisico | Centificado Cidio HABE Avanzado Castieten | Laugarren masila/Nivel
EOI EQI Elemental EOI Certificado Ciclo PL 2 - Entzaintza 4 HABE
Certificado de Nivel Superior EQ| Hiry n maila/Nivel
Intermadia EOI Certficado de Nivel 4 H::E"
Avanzado EQ|
Certificads de lingua | Certificado de ingua
Cortificaco de ingua | 90lega (Celga) 2 galega (Celga) 3
Gall Ver curso Nivel Basico | galega (Ceiga) 1 2¢ | Certificado Ciclo Certificado Ciolo Certificado de ingua | Centificado de Ingua
aliego EOI cursa Nivel Bisico Elemantal EOI Superior EO galega (Celga) 4 galega (Celga) &
EOI Centificado de Nivel [ Certficado de Nivel
Intermedio EQI Avanzado EQI
Certificat elemental de
Centificat de coneixements de
valencia Certificado Ciclo §
CONeXEMEnts orals de Certificat mijta de Cermificat supenor de
Valenciano |50 83520 | valenci Certflomb Oiclo A oy oA Coneements ce Coneixements de
2* curso Nivel Bisico | Elemental EOI Certificado de Nivel | yjnniy vaienoid
EQI Certificado de Nivel  |Avanzado EQI
Intermedio EOI

Figure 10. Idiomas/Lenguas 3

5.2.1.4.Antigledad

Antiguedad:

Sericios prestados en Cuerpos de la Administracion Pendenciana de la Secretaria General de instituciones Perstencanas o

e lo Gerwralidad de Catabusia

Serncios prestados en otras Cuerpos, Escales o relaciones de servicio de personal laborsl
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Figura 10.bis. Antigliedad

A IMPORTANTE

Unicamente se deberan incluir los servicios prestados y los reconocidos al amparo de la Ley 70/1978,
de 26 de diciembre, de reconocimiento de servicios previos en la Administracion Publica, con referencia
a la fecha del cierre del plazo de presentacidn de instancias y distinguiendo:

. Los servicios prestados en Cuerpos de la Administracion Penitenciaria de la Secretaria General
de Instituciones Penitenciarias o de la Generalidad de Catalufia.

. Los servicios prestados en otros Cuerpos, Escalas o relaciones de servicio de personal laboral.

Los campos de afios, meses y dias deben contener al menos un caracter, por lo que debe incluirse “0”,
€n Ssu Caso.

5.2.1.5. Comentarios (Opcional)

Introdurca ot camentarions aclarstorion (Campa opcianal

Commtaries

Figure 11. Comentarios

La aplicacion permite al solicitante introducir comentarios aclaratorios de cualquier aspecto relacionado
con los méritos especificos.

5.2.1.6. Guardar Méritos Especificos y Antigiedad

Para guardar los datos, es necesario pulsar el botén Guardar, situado al final de la pagina.

Los méritos especificos y antigiiedad seran guardados y se mostrara un mensaje al solicitante.
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Maria Alejandra Caro

Se actualizd correctamente

Figure 12. Guardar OK

Si la validacion de los datos introducidos ha sido incorrecta, se le mostrara al usuario un mensaje
describiendo el error. Los posibles errores son los siguientes:

e Error del DNI. El DNI es incorrecto.

Campo obligatorio: Falta rellenar el nivel MECES si ha seleccionado alguna titulacion.

Campo obligatorio: Falta rellenar el centro titular o el centro donde desarrolla la atribucion temporal
de funciones.

Campo obligatorio: Falta rellenar el nombre de la titulacion en la opcion "Otras Titulaciones™.

Atribucién Temporal Funciones: El centro titular y el centro donde desarrolla las funciones tienen que
ser diferentes.

Una vez que la Direccidn del centro penitenciario valide los méritos especificos y antigiiedad, se
enviara un correo electrénico al solicitante donde podra visualizar un certificado con los méritos
validados. El remitente de este correo sera automatizado.tratamiento@tpfe.es. NO es necesario
responder al correo electronico NI adjuntar el certificado en el Portal Funciona.

automatizado.tratamiento@tpfe.es |

7<N_O RESPONDER> ValidaciCTn Méritos Especif12(;s. Concurso TPFE

Mensaje | Certificado_ME_30423549T_Valladolid.docx (30 KB}

Buenos dias,

Se le mforma a través de este correo que se le han validado/firmad o los Méntos Especificos que se enumeran en el fichero adjunto.
NO ES NECESARIO ADJUNTARLO EN EL PORTAL FUNCIONA.

Un saludo,

Tratamienio Auiomaizado

Entidad Estatal de Derecho Piblico Trabajo Penitenciario y

Formacion para el Empleo

Area de Personal

C/ Cedaceros_ 11 4ta Planta_ 28014 Madnd
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Figure 13. Email ME

El certificado adjunto sera el siguiente:

CONCURSO TRASLADOS TPFE
VALIDACION MERITOS ESPECIFICOS Y ANTIGUEDAD

El'La Director/a del CENTRO PENITENCIARIO: A Lamas,

CERTIFICA A: J000000CKXXX CON DNI: XXOG0XKX,
LOS SIGUIENTES MERITOS ESPECIFICOS:

IDIOMA EXTRANJERO: 81 o superior
CATALAN: Ninguno

EUSKERA: Ninguno
GALLEGO: B1
VALENCIANO: Ninguno
TITULACIONES:
Arquitectura 2
Derecho 2

ATRIBUCION TEMPORAL DE FUNCIONES:

ANTIGUEDAD:
Servicios prestados en cuerpos de la administracion 0 0 0
penitencizria de la secretaria general de msttciones
penitenciarias o de la generaidad de Catalufia
Servicios prestados en otros cuerpos, escalas o relaciones de 7 1 29
servicio de persomal laboral
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Capitulo 6. FAQs (Preguntas Frecuentes)

6.1. (Una vez validados los méritos por la
Direccion se pueden volver a editar/validar por
Personal del Centro Penitenciario?

Si, es posible. Aunque seré necesario que el Director/a vuelva a validar los datos.

6.2. ¢ Un solicitante puede modificar los datos ya
introducidos para un centro de validacion?

Si, es posible, siempre que se modifique dentro del plazo de presentacién de solicitudes. El
programa a la hora de guardar los datos le advertira de que ya existen unos datos introducidos y
le preguntard, si desea modificarlos con los actuales. En el caso de que los méritos especificos
ya hubieran sido validados, serd necesario volverlos a validar por el Validador 1 y la
Direccion.
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Capitulo 7. Soporte Tecnico y Funcional

Las incidencias técnicas/informaticas y/o funcionales deberan ser dirigidas a:

e Incidencias técnicas/informaticas:
o Teléfono: 91 524 29 81

o Correo Electronico: zucidencias.tpfeapps@ipfe.es consignando en el asunto: “Meritos
especificos y antigliedad”. Indicar un nimero de teléfono de contacto para notificar la
resolucidn/gestion de la incidencia.

¢ Incidencias funcionales:
o Teléfonos: 91 524 29 59/91 524 29 37.

o Correo electronico: personal@ipfe.es consignando en el asunto: “App Meritos
especificos y antigledad”.
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